WFIi

MANUAL DE
USUARIO

Busqueda y conciliacion de
CFDI




WFI

Contenido

1. Acerca de la herramienta

1.1 Introduccién
1.2 Caracteristicas
1.3 Recomendaciones generales

2. Guia de uso

2.1 Acotaciones de la herramienta
2.2 Login

2.3 Busqueda

2.4 Reporte

2.5 Descarga

i

oNuUGTON b



WFI

Acerca de la herramienta

1.1. Introduccion

El presente manual ha sido elaborado con el propdsito de guiar al usuario durante
el uso de la herramienta al realizar la conciliacion de facturas y complementos.

La aplicacién es una sencilla herramienta que permite buscar, descargar y realizar
consultas de las facturas emitidas y recibidas por WFI de México S de RL de CV.

El sistema genera un reporte con los valores y/o detalle de informacion que contenta
los XML consultados. Asi, el usuario puede conocer a detalle la informacion.

La informacién presentada en la herramienta contiene los registros que se
encuentran en el SAT.

1.2. Caracteristicas

Una vez localizados los CFDI en el software, la herramienta se encarga de realizar
las siguientes acciones:

Mostrar los CFDI emitidos y recibidos.

Cantidad, PU, métodos y formas de pago.

Emisidn de reportes (Excel)

Conciliacién de facturas que cuentan con complemento de pago.
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1.3. Recomendaciones Generales
Para un optimo funcionamiento, se recomienda conexién a internet estable.

La herramienta puede localizar cualquier CFDI que haya sido emitido a WFI de
México S de RL de CV., independientemente el PAC.
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Guia de uso

2.1. Acotaciones de la herramienta

Icono para realizar
consulta y busqueda
de facturas recibidas
por WFI, pueden ser
de tipo:

- Proveedor.
- Viaticos.
- Caja chica.

Icono para realizar la
consulta de facturas
por UUID y/o RFC del
proveedor en caso de
contar con alguno de
estos datos.

dd/mm/aaaa

Administrador

Conciliacion XML Recibidos

Conciliacion XML Emitidos

v

RFC Proveedor
UUID Factura

dd/mm/aaaa

Icono para realizar alta y

modificacion de perfiles de
usuarios.

Icono para realizar
consulta y busqueda
de facturas emitidas
por WFI.

Icono para realizar la
consulta de facturas
por periodo de
fechas.



2.2 Login
Ingresar a la siguiente URL:  https://www.wfi-mexico.com/
Introducir

o Usuario
o Contrasena

INICIA SESION

INICIAR

Recupera tu contrasefia

m VERIFED & SECURED

De acuerdo al perfil que tenga cada usuario, sera la cantidad de acciones permitidas
a visualizar y/o manipular en el menu principal.


https://www.wfi-mexico.com/

2.3 Blsqueda
En el menu principal seleccionar la opcidén “Conciliacion de XML recibidos” y/o

“Conciliacion de XML emitidos”, en ambas opciones es posible realizar las
mismas acciones.

Menu Principal

Conciliacion XML Recibidos Conciliacion XML Emitidos

cre e cre e \i

Conciliacion Conciliacion = .

Y\{
~/

Dentro de cualquier opcidn, es posible visualizar un menu en la parte superior, es
posible buscar una factura con los siguientes filtros:

o RFC del proveedor
o UUID de factura
o Rango de fechas

Previo a elegir alguna de estas opciones, seleccionar la opcién “Buscar.

Conciliacion

RFC / UUID dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa




De acuerdo al filtro de busqueda elegido, el sistema mostrara algunos registros, a
continuacion, el detalle para su interpretacion.

Conciliacion

v RFC fUuID 011072019 011072019 L,
Informacion de

L = ] Informacién  de complementos.

facturas.
Detalle de consuita: M Nimero de registros
>y g
27 Facturas encontradas. w/i Iocalizados.

Fecha Método
Proveedor Timbrado Pago  Subtotal IVA
O BII931004P61 BANCO INBURSA abeac750.54d3- 50014372986 2019-10- 03 PUE 25400  40.64 Sin Complemento
S.A. INSTITUCION DE ~ 4f2d-a41b- 01T23:59:02

BANCA MULTIPLE, 3fif0ac7b445
GRUPO FINANCIERO

-Crear 4ESED455-3935- 2306 2019-10- 1
INBURSA - 4GAD-863A- 22T18:44:47
BE113DC263CD
O HERL93022ZTT7  LUIS ENRIQUE BEBA39CE- 1165 2019-10- 01 PUE 127119 20339
HERRERA RIZO E4BD-11E9- 01T21:38:37
847B- Crear O1E4BFF6-3T4A- 2304 2019-10- 1
, 483E-8074- 22T18:38:54
F1289BDFOD34 17 A IR
-
O 1ICMA31221R1IG  MANUFI | 1ARO ER9997A7. 4123 201940 01 PLIE 14340 22900  #

Icono para generar representacion impresa
(PDF) de la factura.




2.4. Reporte

Para generar un reporte en formato Excel, es suficiente seleccionar uno o todos los

registros de la pantalla.

Seleccionar el cuadro del lado izquierdo y oprimir el botdn “Reporte”

Conciliacion
[ v RFC f UL 01M0/2019

Detalle de consulia:
27 Facturas encontradas.

Proveedor

01110/2019

Fecha Forma Metodo
Timbrado Pago

Pago

Subtotal IVA

E@L;BIIQHD{HPM BANCO INBURSA abeacT50-54d3- 50014372986
-

-

S.A.INSTITUCION DE  4f2d-a41b-
BANCA MULTIPLE, 3fff0acTb445
GRUPC FINANCIERO

INBURSA

En la parte inferior del navegador se descargara
de forma automatica el archivo en Excel con el
registro de facturas vs complementos de pago.

2019-10- 03
01T23:59:02

PUE

BII931004P61

O HERL930222TT7

254.00 40.64

Proveedor

BANCO INBURSA
S.A. INSTITUCION DE
BANCA MULTIPLE,
GRUPO FINANCIERO
INBURSA

LUIS ENRIQUE
HERRERA RIZO

ab
4f:
3ff

BE
E4
84
F1

;/w
AN

Facturas_recibidas.xls

ES




2.5 Descarga

Para descargar las facturas en formato XML.
Seleccionar el cuadro del lado izquierdo y oprimir el botdn “Descargar”

Conciliacion

—_— r RFC 1 UUID 011072019 0110/2019

Detalle de consulia:
27 Facturas encontradas.

Fecha Forma Metodo
Proveedor Timbrado Pago Pago
':;:t #Bl1931004P61 BANCO INBURSA abeacT50-54d3- 50014372986 2019-10- 03 PUE
= - S.A. INSTITUCION DE  4f2d-ad1b- 01T23:59:02

BANCA MULTIPLE, Jfff0acTb445
GRUPO FINANCIERO
INBURSA

£Zi raciuras enconiraaa:

En la parte inferior del navegador se

’ s . BII931004P61 B
descargara de forma automatica un archivo ’ s
comprimido (.zip o .rar) con los XML. B

G
I®
[J HERL930222TT7 L
H
~
4\
i Archivos.zip ~ FactL

Subtotal

254.00

VA

40.64



