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Acerca de la herramienta                                                                    
 
1.1. Introducción 

El presente manual ha sido elaborado con el propósito de guiar al usuario durante 
el uso de la herramienta al realizar la conciliación de facturas y complementos.  
 
La aplicación es una sencilla herramienta que permite buscar, descargar y realizar 
consultas de las facturas emitidas y recibidas por WFI de México S de RL de CV. 
 
El sistema genera un reporte con los valores y/o detalle de información que contenta 

los XML consultados. Así, el usuario puede conocer a detalle la información. 

La información presentada en la herramienta contiene los registros que se 

encuentran en el SAT.   

 

1.2. Características  
 
Una vez localizados los CFDI en el software, la herramienta se encarga de realizar 
las siguientes acciones: 
 

o Mostrar los CFDI emitidos y recibidos. 

o Cantidad, PU, métodos y formas de pago. 

o Emisión de reportes (Excel) 

o Conciliación de facturas que cuentan con complemento de pago. 

 
 
1.3. Recomendaciones Generales  
 
Para un óptimo funcionamiento, se recomienda conexión a internet estable.  
 
La herramienta puede localizar cualquier CFDI que haya sido emitido a WFI de 
México S de RL de CV., independientemente el PAC. 
 
 
 



 

 

 
 
 

 

 

Guía de uso 

2.1.  Acotaciones de la herramienta 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Icono para realizar alta y 

modificación de perfiles de 

usuarios. 

 

Icono para realizar 

consulta y búsqueda 

de facturas recibidas 

por WFI, pueden ser 

de tipo: 

- Proveedor. 

- Viáticos. 

- Caja chica. 

 Icono para realizar 

consulta y búsqueda 

de facturas emitidas 

por WFI. 

 

Icono para realizar la 

consulta de facturas 

por UUID y/o RFC del 

proveedor en caso de 

contar con alguno de 

estos datos. 

 
Icono para realizar la 

consulta de facturas 

por periodo de 

fechas. 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
2.2 Login 
 
Ingresar a la siguiente URL:    https://www.wfi-mexico.com/ 
 
Introducir   

o Usuario  
o Contraseña 

 

 
 
De acuerdo al perfil que tenga cada usuario, será la cantidad de acciones permitidas 
a visualizar y/o manipular en el menú principal. 
 
 
 
 

https://www.wfi-mexico.com/


 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
2.3 Búsqueda 
 
En el menú principal seleccionar la opción “Conciliación de XML recibidos” y/o 
“Conciliación de XML emitidos”, en ambas opciones es posible realizar las 
mismas acciones. 
 

 
Dentro de cualquier opción, es posible visualizar un menú en la parte superior, es 
posible buscar una factura con los siguientes filtros: 
 

o RFC del proveedor 
o UUID de factura 
o Rango de fechas 

 
Previo a elegir alguna de estas opciones, seleccionar la opción “Buscar. 



 

 

 
 
 

 
 
 
 
De acuerdo al filtro de búsqueda elegido, el sistema mostrará algunos registros, a 
continuación, el detalle para su interpretación. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Icono para generar representación impresa 

(PDF) de la factura. 

 

Número de registros 

localizados. 

 

Información de 

facturas. 

 

Información de 

complementos. 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
2.4.  Reporte 
 
Para generar un reporte en formato Excel, es suficiente seleccionar uno o todos los 
registros de la pantalla. 
 
Seleccionar el cuadro del lado izquierdo y oprimir el botón “Reporte” 

 
 
 
 
 
En la parte inferior del navegador se descargará 
de forma automática el archivo en Excel con el 
registro de facturas vs complementos de pago. 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
2.5 Descarga 
 

Para descargar las facturas en formato XML. 
 
Seleccionar el cuadro del lado izquierdo y oprimir el botón “Descargar” 

 

 
 
 
 
En la parte inferior del navegador se 
descargará de forma automática un archivo 
comprimido (.zip o .rar) con los XML. 
 
 
 
 
 
 


